
 

  

 الدليل الارشادي

 0551397179للتواصل والاستفسار 

 والتعليم الإلكتروني   شئون المتدربين والقبول والتسجيل منصة 

 التدريبية والتعليمية  والمنشأةالبرنامج الأكاديمي لإدارة المعاهد والمراكز 



 
ا
  : فكرة المنصة : أولا

منصة عن  الدورات   إلكترونية عبارة  إدارة  المنصة  تتيح  حيث  المتدربين  شؤون  لإدارة 

) دبلوم    التدريبية إدارة    –تطويري    – تأهيلي    –بمختلف مجلاتها  ( وكذلك  اجنبية  لغات 

الالكترونية   رسوم  الاختبارات  وإنهاء  والتسجيل  والقبول  والغياب  والحضور  والنتائج 

 . التقارير الخاصة بذلكالشهادات التسجيل وطباعة  

 
ا
 : عن المنصة ثانيا

 : موقع الكترونيالمشروعنوع 

 نطاق المشروع : غير محدد 

 المتدربين (  -المعلمين   –المشرفين    –مستخدمين المنصة : ) الإدارة 

 لغات المشروع : العربية & الإنجليزية 

 Backend : PHP & MYSQL :  لغات البرمجة للمشروع

 



 
ا
  يزات التقنية المستخدمة في التصميممالم:  ثالثا

    MYSQLوقواعد بيانات     PHPتصميم البرنامج بلغة برمجة  •

البرمجيتتتتتة • اللغتتتتتات  احتتتتتد    + XHTML + XHTML5 + CSS3 + JQURY إستتتتتتتتتتتتتختتتتتدام 

BOOTSTRAP + JAVA . 

 . إستخدام كافة اللغات المتوفرة لإنتاج تصميم احترافي •

 . الإتقان في أدق التفاصيل لإظهار التصميم بشكل احترافي •

 المنافسين يواكب تصميم احترافي عالي الجودة •

ا تطبيق أفضل معايير •  .قاتأمن المعلومات وحماية المنصة من الاختر

 المحمولة الاجهزة انظمة مع للتطوير لتتوافق القابلية •

  آلي إتمام الإجراءات و العمليات في المنصة بشكل •

 
ا
 : الخدمات التي تقدما المنصة:  رابعا

 والمتدربين  للإدارة والمدربين والمتدربين شاشة تسجيل الدخول  •

 يدعم البرنامج نظام صلاحيات عالية للمستخدمين  •

 ZOOM & Microsoft teamانشاء الفصول الافتراضية والربط مع برنامج   •

 إمكانية التواصل بين مستخدمين المنصة وارسال الرسائل البريدية •

 إضافة وإدارة الدورات والبرامج التدريبية لمختلف  •

 إضافة وإدارة الهيئة الإدارية والتدريبية وتحديد الصلاحيات •

 الدراسية    إضافة وإدارة القاعات والفصول  •

 الدورات والمستويات الدراسية  الشعب و  فتح وإدارة   •



 تسجيل الطلاب واضافتها للدورات التدريبية •

 طباعة بطاقة تعريفية للمتدرب •

 إنهاء رسوم القبول والتسجيل والأقساط  للمتدرب •

 إدارة جداول القاعات والمدرسين •

 إدارة حضور وغياب المتدربين وطباعة التقارير   •

 ةالإلكترونيالاختبارات   •

 الدرجات والتقييمات للمتدرب •

 طباعة الشهادات   •

 قسم التقارير والإحصائيات •

 والواتساب SMSإمكانية اتاحة التنبيهات عن طريق ال   •

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 :
ا
 المستخدمينخامسا

القبول والتسجيل    –المشرفين   –الإدارة    –يتوفر بالمنصة اكثر من مستخدم ) مدير النظام  

المتتتدريبين ( وتحتلف الصتتتتتتتتتتتتلاحيتتات حستتتتتتتتتتتتتتب كتتل مستتتتتتتتتتتتتختتدم وفيمتتا يلي شتتتتتتتتتتتتر   -المعلمين    –

 -الواظائف الراساسية لكل مستخدم :  

 Administratorمدير النظام 

بمتتتتا فيهتتتتا إداراة حستتتتتتتتتتتتتتتابتتتتات المستتتتتتتتتتتتتختتتتدمين ومنح   لمتتتتدير النظتتتتام  تتوفر جميع الصتتتتتتتتتتتتلاحيتتتتات 

نصة وتجمع صلاحية مدير النظام بين صلاحيات  الصلاحيات وأيضا الاعدادات العامة للم

 والإدارة والقبول والتسجيل  المشرفين والمعلمين  

 

 Administration الادارة

حستتتتتتتتتتتتاب الإدارة للاطلاع علي التقتارير  ومتتابعتة ستتتتتتتتتتتتير العمليتة التعليميتة ومتتابعتة العمليتات  

 المالية وتقييم الموظفين . 



 

 Supervisor  المشرف

توفر المنصتة صتلاحية للمشترف الفرع او القستم ويمنح لض بع  من صتلاحيات مدير النظام  

القستتتتتتتم من معلمين ودورات ومتدربين بالإضتتتتتتتافة الي الصتتتتتتتلاحيات الخاصتتتتتتتة ب دارة الفرع او  

 والتعامل مع التقارير الخاصة بذلك .

 

 



 Admission القبول والتسجيل 

تتيح المنصتتتتتتتتتتتتة حستتتتتتتتتتتتاب للقبول والتستتتتتتتتتتتتجيتل وهو المستتتتتتتتتتتتؤول عن تستتتتتتتتتتتتجيتل المتتدربين وانهتاء  

 .  الإجراءات المالية وطباعة استمارة التسجيل ومتابعة التحصيلات والدفعات المالية

 

 Teacher  المعلمين

توفر المنصتتتتتتتتتتة حستتتتتتتتتتاب للمعلم ةستتتتتتتتتتتطيع من خلالها إدارة الدورات الخاصتتتتتتتتتتة بض والمتدربين  

  
ا
المستتتتتتتتجيل وهذة الدورات وإدارة حضتتتتتتتتور وغياب المتدربين والتقارير الخاصتتتتتتتتة بذلك وايضتتتتتتتتا

 إدارة الاختبارات والنتائج الخاصة بدورات المعلم .

 



 raineesT المتدربين 

تتيح المنصتتتتتة للمتدرب استتتتتتعرالم دوراتض المستتتتتجل وها وأيضتتتتتا العمليات المالية وكذلك متابعة 

والاطلاع علي التقارير الخاصتتتتتتتتتتة بالحضتتتتتتتتتتور الغياب واجراء الاختبارات    Online البث للدورات 

 . الالكترونية والنتائج وتحميل واستعرالم الخطط والمناهج التعليمية 

 

  



 

 

 

 

 

 

 العمل وإدارة المنصة مراحل 

  



 Administratorعن طريق مدير النظام  تجهيز بيئة العمل للمنصة:  المرحلة الأولي 

 : إضافات بيانات المنشأة والجهات المعتمدة لها  الاعدادات -1

 

 

 : إضافة بنود مدفوعات المتدرب ) رسوم استخراج شهادة .....( بيانات الدفع -2

 

 



 : إضافة المستخدمين وصلاحياتهم   مستخدمين النظام -3

 

: تستتتجيل المواد والدورات الدراستتتية واضتتتافة التفاصتتتيل    المواد والدورات الدراستتتية -4

 الخاصة بكل دورة

  



إضتتتافة الأستتتئلة الخاصتتتة بكل دورة حتي ةستتتتطيع الطالب اجراء  :    أستتتئلة الاختبارات -5

  – صتتتتتتتتتتتت  وخطتتتأ    –الاختبتتتارات الالكترونيتتتة ولي أستتتتتتتتتتتتئلتتتة متنوعتتتة بين ) اختيتتتار متعتتتدد  

 ...... ( -قراءة    –استماع  

 

 

 

 



 إضافة القاعات او الفصول الافتراضية والطاقة الاستعابية .:   القاعات الدراسية   -6

 

 

 . صلاحية طباعة الشهادات تكون لمدير النظام فقط :    الشهاداتطباعة  -7

 



 

 فتح الشعب الدراسية  عن طريق المشرف:   الثانيةالمرحلة  

شتتعب : تتم هذه المرحلة عن طريق مشتترف الفرع او القستتم بفتح   الشتتعب الدراستتية   -1

للتستتتتتتتتتتتتجيتتتتل عن طريق موظف القبول   إتتتتتاحتهتتتتا  ودورات دراستتتتتتتتتتتتيتتتتة جتتتتديتتتتدة ةستتتتتتتتتتتتتطيع 

والتستتجيل او عن طريق تستتجيل المتدرب لنفستتة عم طريق الموق الالكتروني و ستتتطيع  

دورات تطويرية  –دورات تأهليض    –المشرف فتح شعب جديدة لمجالات مختلفة  ) دبلوم  

 ......(لغة انجليزية    –

 



 

 تسجيل المتدرب عن طريق القبول والتسجيل او الموقع الالكتروني:   الثالثةالمرحلة  

بعد فتح المشترف للشتبعة تكون متاحة للتستجيل عن  :    تستجيل المتدربين والدورات -1

طريق الموظف او تستتتتتتتتتجيل المتدرب لنفستتتتتتتتتة عن طريق الموقع الالكتروني بشتتتتتتتتترط انتهاء  

 العمليات المالية وطباعة بطاقة الطالب واستمارة التسجيلنهاء  وا  تاريخ نهاية الدورة

 



 

 بيانات المتدرب بعد التسجيل

 

 العمليات المالية للمتدرب وسندات القب 

 



 

 استمارة التسجيل للدورة الخاصة بالمتدرب

  



: بعد فتح المشرف للشبعة تكون رب لنفسة عن طريق الموقع تسجيل المتد -2

على الموقع الالكتروني ةستطيع المتدرب استعرالم الدورات واختيار  متاحة للتسجيل 

 الدورة للتسجيل . 

 

 

 استعرالم تفاصيل الدورة ونموذج التسجيل 

 



 من خلال لوحة الموقع الالكتروني يمكن إدارة المسجلين ونقلهم الي المنصة تلقائي 

 

 

 

 

 

 



 سير العملية التعليمية عن طريق المدرب  :   الرابعةالمرحلة  

 

 

 

 

 



 يبيةالدورات التدر   أسئلة إضافة -1

 

 

 

 

 

 

 



 المحتوي التعليمي إضافة -2

 

 

 

 

 



 الرسائل والتعليقات  -3

 

 

 

 

 



 :   ضور وغياب المتدربين ح -4

 

 

 

 

 

 



 :   تقرير حضور وغياب المتدربين   -5

 

 

 

  



 :   الدرجات وشهادات التخرج  -6

 

  



 حساب المتدرب :   الخامسةالمرحلة  

يتم انشتتتاء حستتتاب تلقائي للمتدرب عند التستتتجيل علي :    الدخول لحستتتاب المتدرب -1

 المنصة باسم مستخدم ) رقم الهوية ( وكلمة مرور ) رقم الجوال (

 

 

 

 

 



 -بعد تسجيل الدخول بشكل ناج  يظهر للمتدرب الشاشة التالية : 

 

 

 

 حضور المتدربباستعرالم التقرير الخاص  

 

 



من خلال الشتتتتتتاشتتتتتتة الستتتتتتابقة ةستتتتتتتطيع المتدرب الاطلاع علي دوراتض التدريبية ومتابعة  

والغيتاب وتحميتل المنتاهج التدراستتتتتتتتتتتتيتة  البتث للتدورات الاونلاين وكتذلتك تقتارير الحضتتتتتتتتتتتتور  

 واجراء الاختبارات الالكترونية

 

 

 ية  عرلم محتوي الدورة التدريب

 



 بالدورة عن طريق الرسائل    والمشتركون دورة  والتواصل مع مدرب ال  والرسائلالتعليقات  

 

 

 

 



 

 

 

 


